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 Ordnerstruktur anlegen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Arbeitsplatz auswählen 

+Neu anklicken und 
Neuer Ordner auswählen 

Ordner benennen 
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 Ordnerstruktur anlegen 

 

 

 

Benennung des Ordners mit 
einem Klick auf SPEICHERN 
bestätigen. 

Diesen Vorgang für die Erstellung mehrerer Ordner wiederholen. 

 

 

Über einen Klick auf den kleinen 
Pfeil neben Dateiname können 
die Ordner alphabetisch sortiert 
werden. 
TIPP: Das Voranstellen einer 
Zahl ermöglicht eine 
numerische Sortierung. 

 

SPEICHERN anklicken 

Ordner sortieren 


