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Sammlung erstellen – in Sammlungen 

  
 

 

 

Im Bereich Meine Dateien befindet 

sich der Menüpunkt Sammlungen 

 

 

Neue Sammlung anklicken. 

 

 

 

Auswahl zwischen Privater oder 

Gemeinsamer Sammlung treffen. 

Gemeinsame Sammlung können 

von mehreren eingeladenen 

Benutzern organisiert (befüllt) 

werden.  

 

 

Name der Sammlung und eine 

kurze Beschreibung eingeben. 

anschließend Speichern klicken.  

+Neu anklicken 

Sammlungen wählen 

Private oder Gemeinsame 

Sammlung wählen 

Sammlung benennen 
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Sammlung erstellen – in Sammlungen 

  
 

 

 

Die Neue Sammlung kann mit 

Untersammlungen strukturiert und 

mit Material befüllt werden. 

 

Sammlung ist erstellt 


