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Neues Material erstellen 

 
 
Mit wenigen Klicks können Sie vorhandenes Material in Meine Dateien einstellen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Ein neues Fenster öffnet sich. 
MATERIAL WÄHLEN anklicken. 
 
Hinweis: Neues Material kann 
auch ein Link sein.  

+ NEU anklicken 

meine Dateien wählen 

Neues Material wählen 

MATERIAL WÄHLEN 

zum Ablageordner navigieren 
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Gewünschte Datei in der lokalen 
Dateiablage / im Dateiexplorer 
suchen. Der Upload beginnt. 

 

 

 

Allgemeine Informationen wie: 
Titel der Datei, Name des Autors, 
etc. eintragen. 
Didaktische Informationen wie: 
Materialart und Fachbezug 
eintragen. 
Je genauer die Information ist, 
desto leichter ist sie später zu 
finden. 
Den Upload mit SPEICHERN 
abschließen. 

 

Datei suchen 

Informationen einfügen  


